الف ) عنوان روش اجرایی: صدور مجوز تاسیس داروخانه	
 ب) هدف از اجرای روش اجرایی: اعطای مجوز تاسیس داروخانه به متقاضیان واجد شرایط
پ) خدمت دهندگان:	اداره نظارت بر امور دارو و مواد مخدر – کمیسیون ماده بیست استان
3) خدمت گیرندگان :متقاضیان واجد شرایط تاسیس داروخانه در یکی از شهرها یا روستاهای استان  می باشند.
4) مدارک مورد نیاز: رای موافق کمیسیون ماده بیست فهرست اولویت بندی متقاضیان تاسیس در محل- فرم حد نصاب امتیاز – کپی شناسنامه و کارت ملی – اصل گواهی عدم اعتیاد و عدم سوء پیشینه – 2 قطعه عکس – استعلام جهت امکانات درمانی شهر
ج )فرم های مورد استفاده : 
1- فرم مصوبات تاسیس داروخانه
2- نامه رییس کمیسیون مبنی بر موافقت با تاسیس داروخانه توسط متقاضی
3- معرفی نامه مسئول فنی از طرف موسس ( فرم تعهد و معرفی مسئول فنی )
4- تعهد مسئول فنی مبنی بر تقبل مسئولیت فنی داروخانه مورد نظر ( فرم تعهد و معرفی مسئول فنی)
چ )شرح و مراحل کار: 
1- کمیسیون ماده بیست بر اساس مدارک ارایه شده ( اعلام نیاز معاونت غذا و دارو، اولویت بندی بر اساس امتیازات متقاضیان – اخذ رای مثبت اعضاء کمیسیون ماده بیست  دانشگاه به فرد متقاضی ) رای صادر می کند.این رای توسط رئیس  کمیسیون به معاونت غذا و دارو اعلام می نماید.
2- مکاتبه با فرد یا افراد متقاضی واجد شرایط ( مهلت یک ماه )
3- مراجعه فرد متقاضی ظرف حداکثر یک ماه و اعلام آمادگی جهت تکمیل مدارک و تاسیس ( در صورت گذشتن مهلت یک ماه و عدم مراجعه متقاضی، فرد متقاضی از فهرست حذف می شود)
4- معرفی مسئول فنی داروخانه توسط فرد متقاضی واجد شرایط 
5- بررسی مدارک و صلاحیت مسئول فنی معرفی شده ( تایید – عدم تایید)
6- ارایه برگ تشخیص صلاحیت مسئول فنی توسط مسئول فنی 
( در صورت عدم ارایه برگ تشخیص فرم شماره 9 برای مسئول فنی تکمیل می شود و با سایر مدارک مورد نیاز مندرج در فرآیند صدور برگ تشخیص صلاحیت به کمیسیون ماده بیست ارجاع می شود)
7-ارجاع مجدد به کمیسیون ماده بیست جهت صدور مجوز تاسیس و پروانه مسئول فنی  
8-  اعلام مجدد به متقاضی ( تلفنی ) در مورد رای کمیسیون و مهلت 3 ماه جهت انجام سایر مراحل 
9- در صورت گذشت بیش از سه ماه فرد متقاضی می بایست درخواستی جهت تمدید سه ماه دیگر به معاونت غذا و دارو دانشگاه ارایه نماید
10- در صورت گذشت سه ماه دوم فرد متقاضی می بایست درخواستی جهت تمدید مهلت به ریاست کمیسیون ارایه کند.
11- در صورت رعایت روند فوق پروانه داروخانه طی فرآیند جداگانه ای صادر شود
ح) قوانین و مقررات ( آیین نامه امور داروخانه ها)
خ) زمان: 40-30 روز ( زمان اجرا وابسته به تکمیل مدارک توسط متقاضی و تشکیل کمیسیون ماده بیست دانشگاه می باشد) 




((فرایند صدور مجوز تاسیس داروخانه))
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اعلام کتبی  ریاست کمیسیون ماده بیست دانشگاه  مبنی بر موافقت با تاسیس داروخانه بر اساس ضوابط توسط فرد متقاضی


معاونت غذا و دارو 


کارشناس مربوط 


مکاتبه با فرد متقاضی و اجد شرایط با پست سفارشی


اعلام آمادگی  فرد ظرف  یک ماه از تاریخ وصول صدور


اعلام مدارک لازم به فرد متقاضی


عدم آعلام آمادگی  فرد متقاضی در مهلت یکماهه 


اعلام به نفر بعدی


معرفی مسئول فنی توسط فرد متقاضی واجد شرایط


بررسی صلاحیت مسئول فنی


ارجاع  مجدد به کمیسیون ماده بیست دانشگاه


اعلام به فرد متقاضی


ثبت در خلاصه رای کمیسیون 


صدور مجوز تاسیس


برگ تشخیص صلاحیت مسئول فنی 


صدور پروانه مسئول فنی


تکمیل فرم 9و اجرای فرایند صدور برگ تشخیص


بررسی  مدارک


اقدام به تاسیس در مهلت مقرر قانونی و اجرای فرآیند تاسیس
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